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- Can cit Ludt Doanh nghiép s6 29/2020/QH14 théng qua ngay 17/06/2020;

- Can cir Ludt chitng khodn ciia Nuée CHYHCN Viét Nam va cdc vin ban hwong dén
thi hanh;

- Can cit Dieu I 16 chire va hoat dong cua Cong ty ¢ phd‘n Durge liéu Viét Nam.

Dai hoi dong ¢ déng thudng nién 2022 ctia Cong ty cb phan Duoc lidu Viét Nam duoc to
chirc va thuc hién theo Quy ché té chirc sau day:
Diéu 1. Muc dich

- Dam béo trinh tw, nguyén tic tmg xi, bidu quyét tai Dai hoi ddng cb dong thuong nién cua
Cong ty ¢6 phan Duoc liéu Viét Nam (VIETMEC) didn ra ding quy dinh va thanh céng
tét dep.

- Céc nghi quyét cua Dai hoi dong cb dong thé hién y chi thdng nhét cta Dai hoi dong cb

dong, dap g nguyén vong quyén loi ctia cd dong va dung phép luat.

Diéu 2. Déi twgng va pham vi

- Déi twong: Tét ca céc Dai biéu, dai dién theo iy quyén tham du Dai hoi ddng ¢ dong bét
thuong VIETMEC déu phai chdp hanh, tun thii cac quy dinh tai Quy ché nay, Pidu 1¢
VIETMEC va quy dinh hién hanh ctia phap luat.

- Pham vi dp dung: Quy ché nay duoc sir dung cho viée t6 chirc hop Dai hoi dong cb dong

thuong nién 2022 cia Cong ty ¢d phan Duoc liéu Viét Nam.

Diéu 3. Diéu ki¢n tién hanh Dai hoi ddng cb dong (Theo Didu 18 Pidu 1¢ VIETMEC)



- Dai hoi dong cb dong duoc tién hanh khi cé s6 cb dong du hop dai dién trén 50% téng s6

phiéu biéu quyét.

- Truong hop cude hop l4n thir nhit khéng du diéu kién tién hanh theo quy dinh tai khoan 1

Diéu 18 cua diéu 1¢ VIETMEC thi théng bdo mi hop I4n thi 2 duoc guri trong thoi han 30

ngay, ké tir ngay du dinh hop lan thtr nhit. Cude hop cua Pai hoi df“)ng cd dong triéu tap

lan thtt hai dugc tién hanh khi ¢6 s ¢6 dong du hop dai dién tir 33% téng sé phiéu biéu

quyét.

- Truong hop cude hop lan thir hai khéng du diéu kién tién hanh theo quy dinh tai khoan 2

Bieu nay thi théng bao méi hop lan thir ba phai duoc giri trong thoi han 20 ngay, ké tir

ngay du dinh hop lan tht hai. Truong hop nay, cudc hop ctia Pai hoi dong cb dong dugc

tién hanh khéng phu thudc vao téng s6 phiéu biéu quyét ctia céc cd dong du hop.

Diéu 4. Dai biéu tham duw Pai héi ddng cé dong

1.

o

Céc ¢6 dong cia VIETMEC va ngudi dai dién theo y quyén cua cd dong s& hiru cb
phin c¢é quyén biéu quyét (theo danh sach cb dong dang ky cudi cung ngay
08/04/2022) déu c6 quyén tham du Dai hdi dong cb dong;

Co dong va/hodc dai dién theo uy quyén sau didy duoc goi 1a “Pai biéu” khi vao
phong Dai hoi phai c6 mit dung thoi gian quy dinh va lam tha tuc ding ky v6i Ban td
chirc Pai hoi;

Trong thdi gian dién ra Pai hoi déng cb dong, Pai biéu phai tuan tha theo su hudng
dan ctia Poan Chu tich, tng xir van minh, lich su va gitr trat tu Pai hoi:

Céc Pai biéu phai gitt bi mat, thuc hién dung ché do sir dung va bao quan tai liéu,
khong sao chép, ghi dm dua cho ngudi ngoai Pai hoi khi chua duge Poan Chu tich
cho phép;

Khong hut thue 14 trong phong Dai hoi;

Khong néi chuyén riéng, khong sir dung dién thoai di dong trong luc dién ra Dai hoi,

tht ci cac may dién thoai di dong phai duoc tét hoac khong dé chudng.

Diéu 5. Poan Chi tich

1.

2.

Chu tich Hoi ddng Quan trj 1a Chii toa Pai hoi dong ¢b dong thuong nién 2022 cia
VIETMEC.

Nhiém vu cua Chu toa:



d.

c.

Pieu hanh céc hoat dong cia Pai hoi ddng cb dong theo Chuong trinh cua Hoi
dong Quan tri (HPQT) dugc Dai hoi dong cd dong biéu quyét thong qua tai dai
hoi;

Huéng dan céc Pai biéu va Dai hoi thao luén cc noi dung c6 trong chuong trinh;
Trinh dy théo, két ludn nhimg vAn dé c4n thiét dé Pai héi biéu quyét;

Tra 161 nhing van dé do Pai hoi yéu ciu:

Giai quyét cac vén d& phat sinh trong sudt qua trinh Pai hoi.

3. Nguyén tac lam viéc cua Chu toa:

Chu toa lam viéc theo nguyén tic tép thé, tap trung dan chu, quyét dinh theo da sé.

Piéu 6. Ban Thu ky Pai hji

1. Ban Thu ky ctia Pai hoi bao gdm 01 ngudi do Cha toa gidi thiéu (thdng qua Ban TH

o

chite Dai hoi); Chiu trach nhiém truée Doan Ch tich, Pai hoi ddng cé dong vé nhiém

vu cua minh va duéi su diéu hanh ctia Poan Chu tich.

Nhi¢m vu ctia Ban Thu ky:

a.

b.

€.

Gitip Doan Chu tich kiém tra tr cach Dai biéu du hop (khi cin thiét);

H6 trg Poan Chu tich cong bd du thao cac vin kién, két luén, Nghi quyét cta Dai

hoi va gui théng béo ciia Poan Chu tich dén cac Dai biéu khi duogc yéu cau;

Tiép nhan, ra soat Phicu thao luin, céac y ki€n cta Pai biéu, chuyén Doan Chu tich

quyét dinh;

Ghi chép ddy du trung thuc toan b ndi dung dién bién Pai hoi va cdc vén dé da

duoc thong qua hodc con Iuu ¥ vao Bién ban Dai hoi;

Soan thao Nghi quyét vé cac vén dé duoc thong qua tai Dai hoi.

Diéu 7. Ban kiém tra tw cich Dai biéu

1. Ban kiém tra tu cach Dai biéu cua Dai hoi gém 03 ngudi, bao gbm 01 Truéng Ban va
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02 thanh vién. Ban kiém tra tu cach Dai bidu chiu trach nhiém truée Doan Chi tich,

Dai héi dong c6 dong vé nhiém vu ctia minh.

Nhiém vu ctia Ban kiém tra tur cach Pai biéu:

Ban kiém tra tu cach Dai biéu cia Dai héi ¢6 trédch nhiém kiém tra tu cdch va tinh hinh

b dong dén du hop.
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Truéng Ban kiém tra tu céch Dai bidu bao co véi Dai hoi dong cé d6ng tinh hinh ¢
déng du hop. Néu cudce hop c6 du sb ¢ dong du hop dai trén 50% tong s phiéu bidu

quyet thi cude hop Dai hdi déng cé dong VIETMEC duoc tién hanh.
Piéu 8. Ban kiém phiéu

1. Ban kiém phiéu ctia Dai hoi gdm 03 ngudi, bao gdm 01 Truéng Ban va 02 thanh vién
do Chui toa gi6i thiéu (thdng qua Ban Té chitc Pai hoi) va dugc Dai hoi biéu quyét tin
nhiém.

2. Nhiém vu ctia Ban kiém phiéu:

- Ban kiém phiéu phai 1ap Bién ban kiém phiéu va chiu tréch nhiém truc Doan Chi

tich, Dai hoi dong c6 dong khi thuc hién nhiém vu ctia minh:

- Xéc dinh chinh xéc két qua biéu quyét tai Dai héi;

- Nhanh chong théng bao két qua kiém phiéu cho Ban Thu ky;

- Thyc hién viéc kiém phiéu theo quy dinh tai Quy ché nay.

- Xem xét va bdo cdo Pai hoi nhing truong hop vi pham thé 1& biéu quyét, bau ctr
hodc don thu khiéu nai vé két qua kiém phiéu.

Di¢u 9. Théo luin tai Dai hoi
1. Nguyén tic:

- Vi€c thao luan chi dugc thyuc hién trong thoi gian quy dinh va thudc pham vi cac
van dé trinh bay trong chuong trinh ndi dung Dai hoi dong ¢b déng;

- Dai biéu c6 y kién ding ky ndi dung vao Phiéu thao luén va chuyén cho Ban Thu
ky:

- Ban Thu ky sé sép xép cac Phiéu thao luan cuia Pai biéu theo tht ty dang ky va
chuyén 1én cho Poan cha tich;

- Dai biéu khi cin phat biéu hosc tranh luén thi gio tay, chi khi duoc Poan Chu tich
nhat trf méi dugc phat bidu. M&i Dai biéu phét biéu khong qua 05 phit, ni dung
cin ngan gon, tranh tring lap.

2. Giai dap y kién cta cac Dai bidu:

- Trén co s& Phiéu thao ludn cta Pai biéu, Chu toa hoic thanh vién do Chu toa chi
dinh s& giai dap y kién ctia Pai biéu;

- Trudong hop do giéi han vé thoi gian td chic, cac cAu héi chua dugce tra 101 truc
tiép tai Dai hoi sé duoc tra 1oi truc tiép bang vin ban.
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Piéu 10. Biéu quyét théng qua cdc vin dé

1.

2

Nguyén tic:

- Tat ca cac van dé trong chwong trinh va ndi dung hop cta Pai hoi déu phai duge

Dai h¢i dong ¢6 déng théo luan cong khai va tién hanh biéu quyét cong khai bing

thé biéu quyét hogc bo phiéu kin bing phiéu biéu quyét.

Thé biéu quyét va Phiéu bidu quyét duge VIETMEC in, déng dau treo va gt truc
tiép cho dai biéu tai dai hoi (kém theo bé tai liéu tham du DPHPCP). M3i dai bidu
dugc cip Thé biéu quyét va Phiéu bidu quyét. Trén Thé biéu quyét va Phiéu biéu
quyét ¢ ghi 16 ma sb dai bidu, ho tén, s6 c¢b phan so hiru va nhan lty quyén duoc

bicéu quyét cua dai biéu do.

Hinh thirc biéu quyét théng qua cac van dé tai Pai hoi dong cb dong thudng nién
nam 2022 nhu sau:

+ Biéu quyét bang hinh thirc gio Thé biéu quyét: hinh thire nay dugc ding dé thong
qua cac véan dé nhu: Chuong trinh Pai héi; Quy ché lam viéc tai Dai hoi: thong qua
Ban kiém phiéu, thu ky Dai hoi; thong qua Bién ban Dai hoi. Nghi quyét Pai hoi va
cac ndi dung khac tai Dai hoi (néu c6);

+ Biéu quyét bang hinh thic dién vao Phiéu biéu quyét: hinh thirc nay dugc ding dé
thong qua cdc ndi dung to trinh Pai hoi, duoc xdc dinh va ghi 15 trong timg phiéu

biéu quyét gui cho moi ¢6 dong.

Céch thire biéu quyét:

- Dai biéu thyc hién viéc biéu quyét & Tan thanh, Khong tan thanh hodc Khong y (y

kién khac) kién mot van dé duoc dua ra bidu quyét tai Pai hdi bing céach gio cao
Thé biéu quyét hodc dién céc phuong én lua chon trén Phiéu biéu quyét tuong tmg

v6i cée ndi dung can bidu quyét theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu nay.

Khi biéu quyét bing hinh thirc gio cao Thé biéu quyét, mat trude cua Thé bidu
quyét phai duoc gio cao huéng vé phia Poan Chii toa. Trudmg hop dai biéu khong
gio Thé biéu quyét trong ca ba lan bidu quyét Tan thanh, Khong tan thanh hoac
Khong y kién (¥ kién khéc) ctia mot vén dé thi dugc xem nhu biéu quyét tén thanh
van dé d6. Truong hop dai biéu gio cao Thé biéu quyét qua mét lan trong tong sb
ba lan bidu quyét Tan thanh, Khong tan thanh hodc Khong v kién (¥ kién khac) cia
mdt vAn dé thi duoc xem nhu viée bidu quyét cho van dé d6 1a khéng hop 1é. Theo

hinh thirc biéu quyét bang gio Thé biéu quyét, Thanh vién Ban kiém phiéu/Ban
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kiém tra tu cach dai biéu danh déu ma dai biéu va sé phiéu biéu quyét twong g

cua timg ¢ dong Tén thanh, Khong tén thanh, Khong ¥ kién, Khong hop 1€.

Khi biéu quyét bang hinh thirc dién vio Phiéu bidu quyét, i véi timg noi dung,
dai biéu chon mot trong ba phuong 4n “Tén thanh”, “Khéng tan thanh”, “Khong c6
y kién” duoc in sin trong Phiéu biéu quyét bang cach danh diu “X> hodc “v™” vao

0 minh chon.

Trudmg hop Dai biéu hoic ngudi duge ty quyén du hop dén sau khi viéc bd Phiéu
Biéu Quyét két thic vin duge dang ky dai biéu va bidu quyét véi nhimg vin dé
phat sinh sau khi Pai biéu d6 diang ky dai biéu nhung khéng duge phép tham gia
biéu quyét nhitng vén dé di duoc bo phiéu xong. Trong truong hop nay hiéu luc
ctia nhitng biéu quyét da tién hanh khong bi anh huéng.

Sau khi hoan tét tit ca ndi dung can bidu quyét cta Dai hoi, dai biéu giri Phiéu biéu
quyét vé thung phiéu kin da dugc niém phong tai Pai héi theo huéng din ctia Ban

kiém phiéu. Phiéu biéu quyét phai ¢6 chir ky va ghi rd ho tén ctia dai biéu.

. Phiéu biéu quyét hop 1é:

Phiéu do Ban t6 chirc phat ra

Khong cé gach x6a, cao, stra chita, rach nat... khéng ghi thém ndi dung biéu quyét
nao khéc. Khi ¢ bd sung ndi dung thi ghi ding sb tha tu cta ndi dung cin biéu
quyét theo yéu cau ctia Ban té chirc.

Ky va ghi day du ho tén cua Dai biéu tham du.

Trén phicu biéu quyét, ndi dung biéu quyét 1a hop 1& khi Dai biéu dénh déu chon
mot (01) trong ba (03) tinh trang biéu quyét cua noi dung d6. N¢i dung biu quyét
khong hop 1¢ 1a ndi dung khéng diing theo quy dinh ctia ndi dung biéu quyét hop

A

1&.

Phiéu bidu quyét khong hop 1é:

Ty ghi thém ndi dung khéc vao phidu biéu quyét

Khéng ky va ghi ddy du ho tén ciia Dai biéu.

Phiéu biéu quyét khong theo mau in sin ctia Ban td chirc phét ra, phiéu khong c6
ddu d6 ctia VIETMEC hoic bj tAy x6a, cao, sira chita, viét thém ndi dung khac
ngoai quy dinh cho phiéu biéu quyét, khi do tit ca cac ndi dung biéu quyét trén

phiéu biéu quyét 1a khong hop 1&.

Thé 1¢ biéu quyét:

Céc nghi quyét duge théng qua khi duogc sb ¢d dong s¢ hitu trén 50% tong s6
phiéu biéu quyét ctia tét ca cd dong du hop tan hanh, trir trudng hop quy dinh tai
céc khoan 1 Diéu nay va khoan 3, 4 va 6 Diéu 148 Luét Doanh nghiép.
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- Nghi quyét vé néi dung sau ddy duge thong qua néu duoc sé cé dong dai dién it
nhét 65% tong sb phiéu biéu quyét cua tat ca cb dong du hop tan thanh, trir trudng
hop quy dinh tai cac khoan 3, 4 va 6 Diéu 148 Luat Doanh nghiép:

+ Loai c¢6 phan va tong sb cb phan cua tung loai;
+ Thay d6i nganh, nghé va linh vuc kinh doanh;
+ Thay doi co cdu t chic quan Iy cong ty;

+  Du 4n dau tu hodc ban tai san c6 gid tri tir 35% tong gia tri tai san dugc ghi
trong bao cdo tai chinh gan nhat cua cong ty.

+  T6 chire lai, giai thé cong ty;

- Céc Nghi quyét Dai hoi dong cb dong dugc théng qua bang 100% téng sb c¢d phn
c¢6 quyén biéu quyét la hop phép va c6 hiéu luc ngay ca khi trinh tu, thu tuc tridu
tdp hop va thong qua thi quyét d6 vi pham quy dinh ctia Luat Doanh nghiép va
Piéu 18 cong ty.

Diéu 11. Bién ban, Nghi Quyét hop Dai hi ddng cb dong
Bién ban hop va Nghi quyét cua Dai hoi déng cd dong phai dugc doc va théng qua trude

khi bé mac Dai hoi. Chu toa va thu ky cudc hop hodc ngudi khéc ky tén trong bién ban hop
phai lién déi chiu trach nhiém vé tinh trung thuc, chinh x4c ctia ndi dung bién ban.

Diéu 12. Thi hanh Quy ché

Dai biéu du hop Pai héi phai chip hanh nghiém chinh Quy ché té chic Pai héi déng N\
¢ dong. Pai bidu vi pham Quy ché nay thi tily theo mitc d6 cu thé, Poan Chu tich s&

xem xét va ¢6 hinh thirc xir 1y theo Piéu 1&é VIETMEC va Luat Doanh nghiép.

Quy ché nay gdm 12 Diéu va c6 hiéu luc ngay sau khi dugc Dai hdi ddng ¢b dong VIETMEC
biéu quyét thong qua.
TM. HQOI DONG QUAN TRI
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